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Willkommen bei Cristal Web!

Cristal bietet lhnen eine benutzerfreundliche, zeit- und kostensparende Losung zur
Verwaltung der Lernmittel an lhrer Schule. Die leicht verstandlichen, in Zusammenarbeit mit
Schulen entwickelten Funktionen ermdoglichen es Ihnen, Cristal ohne spezielle Schulung sofort
ZuU nutzen.

Zudem sind keine besonderen technischen Voraussetzungen an der Schule nétig, da das
Programm Uber das Internet genutzt wird. Sie kdnnen beliebig viele Benutzerkonten anlegen,
wodurch die Anwendung duBerst flexibel ist. Die Lernmittelverwaltung der Schule kann von
jedem internetfahigen Computer aus getatigt werden. Sie kdnnen die Ausleihe ab sofort von
zwei oder mehr Arbeitsplatzen organisieren. Zwei gleichzeitige Zugdnge sind in der
Jahreslizenz enthalten, wir schalten sehr gerne weiteren gleichzeitige Zugangen fiir Sie frei.

LDE bietet der Schule einen umfassenden Datenschutzvertrag, mit dem sich die Schule auf
eine sichere Datenibertragung absichert.

Profitieren Sie von personlicher Unterstiitzung: Wir begleiten Sie bei der Einrichtung von
Cristal und bieten zu wichtigen Zeitpunkten im Schuljahr Webinare an, damit jeder Schritt
reibungslos verlauft.

Kontaktieren Sie uns:
E-Mail: service@LDE.de
Tel.: 07851 485990

Support:
Webinar: Einen kostenlosen Termin buchen
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Mit Cristal starten

1. Login

Um Cristal nutzen zu kdonnen, miissen Sie keine Software herunterladen. Sie melden sich
einfach Uber einen Webbrowser (z.B. Internet Explorer 8 oder neuer, Firefox 15 oder neuer,
Safari 5 oder neuer, Google Chrome) auf dieser Internetseite an:
https://cristal2.lde.de/de/login

O 6 2 https://cristal2.lde.de/de/login *

Zugang zu lhrem Konto

Bei Fragen wenden Sie sich an
LDE:

07851-48599-0
Passwort merken

Datenschutzerklarung

Gerne kénnen Sie die Anmeldungsseite in |hre Favoriten speichern, um den Link einfacher zu
finden. Sie kénnen sich auch tber diese Seite anmelden:
https://www.lde.de/lernmittelverwaltung-mit-cristal-web/. Da finden Sie einen Knopf “sich

einloggen”.

2. Startseite

Kehl - Internationale Schule Robert-Koch Kehl (Demo) - Nirina Moser  © Hilfe
Startsoit
@ Startseite
Willkommen Nirina Moser
Support Glossar o Noch keine Checklisten Umfrage
Aussonderung : Archivierung einer oder Derzeit werden keine Umfragen angeboten.
Zugang zur Hotline mehrerer Referenzen =
Ausgabe : Ausleihe der Schulbiicher an die Wem gehért dieses Schulbuch?
Bei technischen- oder Anwendungsfragen Schiller/ Lehrer Soatnn Sia Gos Bkttt Gee Duche ik een Soarnar
stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung oder geben Sie die Etiketten-Nr. ein.

Zuweisung : Zuweisung digitaler Lizenzen/

unter der Telefonnummer 07851/48599-0 Schulbiicher an Schiler/ Lehrer

oder per Mail an service@LDE.de

Bitte geben Sie Ihre Cristal Web-
Anmeldeinformationen bei der Anmeldung ein

Auf der Startseite sehen Sie verschiedene Blocke, die Sie je nach Bedarf ein- oder ausblenden
kdnnen. Auf der linken Seite befinden sich die Registerkarten, mit denen Sie durch Cristal Web
navigieren konnen. Wenn Sie das Modul fir digitale Lizenzen nicht nutzen, erscheint die
Registerkarte Digitale LM unter Riickgabe nicht.



@‘imsw _ Wenn lhr Bildschirm nicht sehr groB ist, kann es sein, dass nur

e die Symbole angezeigt werden, nicht aber die Titel der

@ Startseite

Registerkarten. Sie konnen die linke Spalte vergrofRern, indem
Sie oben links auf das Men klicken.

Willkommen Nirina Moser

Support

Zugang zur Hotline

Bei technischen- oder Anwendungsfragen
stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung unter der
Telefonnummer 07851/48599-0 oder per Mail an
service@LDE.de

Bitte geben Sie Ihre Cristal Web-Anmeldeinformationen
bei der Anmeldung ein

3. Einstellungen

Im Reiter ,,Einstellungen/Schule” koénnen Sie Cristal

konfigurieren.

[Z] Einstellungen der Schule bearbeiten

Einstellungen

Gebiihren Belege verwalten
Schulnummer
Name
Adresse 1
Adresse 2
PLZ
Ort
Land
Telefon
Fax-Nr.
E-Mail
Webseite
Lénder
Zeitzone

Aktuelles Logo

Rechnungsverwaltung

Internationale Schule Robert-Koch Kehl (Demo)

Robert-Koch-Strale 35
77694

Kehl

Deutschland

DE

Europe/Berlin (GMT+02)

CRISTAL
WEB

Verwaltung von CD/DVD Verwaltung der beschadigten Etiketten

Web fur lhre Schule individuell

7=

Bearbeitungsmodus

Speichern

Um Anderungen vorzunehmen, klicken Sie oben rechts auf den Zauberstab, um den

Bearbeitungsmodus zu aktivieren. Vergessen Sie anschlieBend nicht, lhre Anderungen zu

speichern, bevor Sie die Seite verlassen.



i Einstellungung Schule

In diesem Abschnitt kénnen Sie alle allgemeinen Informationen zu |hrer Schule hinterlegen:
Name, Adresse, Postleitzahl, Telefonnummer und mehr. Es ist auch moglich, ein Logo
hochzuladen, das auf offiziellen Dokumenten wie Rechnungen erscheint.

ii. Geblihren

Diese Optionen stehen lhnen nur zur Verfliigung, wenn Sie den Zustand der Exemplare
aktivieren. Sobald dies geschehen ist, kdnnen Sie entscheiden, ob Sie verlorene Blicher und
Abnutzung von Bilichern in Rechnung stellen mochten. AuBerdem koénnen Sie festlegen, wie
diese berechnet werden sollen — z. B. als Prozentsatz des Kaufpreises, als Pauschale oder
abhangig vom Zustand des Buches.

Einstellungen fiir die Buchriickgabe Am unteren Ende dieses Abschnitts

kobnnen Sie das Verhalten des
Zustand bei Ausgabe

Zustandsfeldes bei Rickgaben
Zustand bei Ausgabe +1 @ definieren: Entweder bleibt der
i _ Zustand standardmaRig gleich, oder er
Riickgabe im Zustand NEU zulassen
wird automatisch um eine Stufe
reduziert. Natiirlich kénnen Sie den Zustand beim Riicknehmen eines Exemplars auch manuell

anpassen.

jii. Belege verwalten

Hier konnen Sie verschiedene Dokumente gestalten: Ausgabebeleg, Riickgabebeleg,
Mahnungen und Rechnungen. Die Rechnungen werden im nachsten Abschnitt behandelt.

Auf diesen Dokumenten kénnen Sie den Titel, die Beschreibung sowie die Anzeige des
Buchpreises individuell festlegen.

Ruckgabebeleg

Druck der Belege Immer ausdrucken
Nur bei Gebihren

Niemals drucken

Titel Riickgabebeleg

N
@
o
5
>
>
i
m
1]

Riickgabebeleg(e) drucken 1

Preis auf dem Beleg anzeigen

iv. Rechnungsverwaltung

Damit diese Felder sichtbar sind, miissen Sie die Rechnungsverwaltung aktivieren (dies ist
selbstverstandlich optional).



Im Einzelnen bedeutet das:

Anzeigen Hiermit kénnen Sie eine Vorschau der Rechnung anzeigen.
Die Rechnung gleichzeitig | Druckt die Rechnung zusammen mit dem Riickgabebeleg.
mit dem Beleg drucken
Titel Hier kdnnen Sie Ihre Rechnungen umbenennen.
Optionaler Text Hier konnen Sie z. B. Informationen zur Zahlungsfrist einfligen.
Leher Name des LMV (optional).
Bankverbindung Geben Sie lhre Bankverbindung an, falls Sie Uberweisungen
erhalten moéchten.

Beginn der Die Rechnungsnummern werden automatisch fortlaufend
Rechnungsnummer erstellt, miissen aber nicht bei 1 beginnen.

V. Verwaltung der beschddigten Etiketten

Wenn ein Schiler lhnen ein Buch mit beschadigtem oder unlesbarem Etikett zurickgibt,
kdnnen Sie eine Gebihr dafiir erheben, indem Sie die Verwaltung der Etiketten aktivieren.
Dann erscheint das Feld ,,Strafgebiihren bei Beschadigungen®, in dem Sie einen pauschalen
Betrag in Euro festlegen kdnnen.

Vi. Verwaltung von Mehrjahresbénden

Wenn bestimmte Blicher von den Schiiler:innen tGber mehrere Jahre hinweg behalten und
nicht am Ende des Schuljahres zurlickgegeben werden sollen, kdnnen Sie die Verwaltung von
Mehrjahresbanden aktivieren.

Warum ist das wichtig?

e Sie konnen Blicher kennzeichnen, die Giber mehrere Jahre hinweg behalten werden.

e Diese Bicher werden am Ende des Schuljahres nicht als ,verspatet” markiert.
Dadurch konnen Sie |hr Ricksetzen Jahresende und dann l|hre Schiler:innen
importieren — ohne Dubletten zu erzeugen.

Einstellungen

Gebiihren Belege verwalten

altung Verwaltung von CD/DVD Verwaltung der

Schulnummer
Mailings

Name Internationale Schule Robert-Koch Kehl (Demo) Buchhandlung

Personalisierung
Adresse 1 Robert-Koch-Strafe 35

Klicken Sie auf das Meni rechts oben, damit weitere Optionen erscheinen. Dort kdnnen Sie
,Verwaltung von Mehrjahresbanden” auswahlen. Es 6ffnet sich ein Reiter, in dem Sie die
Funktion aktivieren kdénnen (indem Sie den Bearbeitungsmodus mit dem Zauberstab
aktivieren).




AnschlieBend gehen Sie zu Bestand > Titel > Detail des Titels, um eine bestimmte Titelreferenz
als Mehrjahresband zu markieren.

= Detail des Titels: 9783127443783

a4 <«< < > >
Bearbeitungsmodus
Hinweis: Sie sind im Bearbeitungsmodus| 4 Speichern
Q Informationen  Status
EAN 9783127443783
Titel  Schnittpunkt ma 7 diff bw fh+lsgh
0 NEU 2 96 0 98 1
Autor 1 SGZ 0 0 0 0 0
Verlag  Klett 2 Gz 0 1 0 1 0
3 LB 0 0 0 0 0
Erscheinungsjahr 2018
4 SB 0 0 0 0 0
offentliche Preis  6.50 € 5 uB 0 0 0 0 0
Schulbuch  Ja Gesamt: 2 97 0 929 1
Verfiigbarkeit  auf Lager
Veraltet / 2 + Nachbestellung (fir das nichste Schuljahr)

Mehrjahresbénde

120

Anzahl Jahre der 3
Nutzung Sie finden die gesamte Bedarfsplanung unter dem Meniipunkt Werkzeuge -
Bestellungen

Kategorie -

Fécher v

Dadurch miissen die Exemplare dieses Titels nicht am Ende des Jahres zurlickgegeben
werden.

vii. Mailings verwalten — Belege digital versenden

Sie mochten Rechnungen, Mahnungen oder Ausgabebelege lieber per E-Mail versenden
statt sie auszudrucken? Kein Problem — aktivieren Sie einfach die Mailing-Funktion in Cristal.

1. Geben Sie eine Absenderadresse ein.

Fligen Sie einen Begleittext sowie eine Signatur hinzu.

3. Entscheiden Sie, welche Dokumente und an wen sie per E-Mail verschickt werden
sollen.

N

Damit der Versand funktioniert, muss Cristal eine Verbindung zu |hrem gewohnten
Mailserver herstellen. Fir gangige Anbieter wie Yahoo, Outlook, Google finden Sie die
notwendigen Einstellungen ganz einfach online. Cristal leitet Sie direkt zu den
entsprechenden Anleitungen weiter.



Server smtp-mail.outlook.com

SMTP-Servername smtp-mail.outlook.com

Port 587

Passwort  ssesssseses

SMTP-Port 587

Das Passwort, das Sie hier eingeben missen, ist lhr personliches Login-Passwort zur E-Mail-
Plattform.

4. Benutzer anlegen

= CRISTAL Kehi - Internationale Schule Robert-Koch Kehl (Demo) - Nirina Moser @ Hilfe

& Benutzer

Benutzer  timv

Neues Passwort -

Profil  Administrator Schule

Name LMV
gen v Test LMV (timv)
& Schuigruppe Vorname Test
Liste der LDE-Benutzer
e Personengruppe E-Mail
Tony Aussel (ide_t.ausse) .

[ Einstellungen Schule

Zugang * Interationale Schule Robert-Koch Kehl (Demo) (Keh)

@ or Yannique Calin (ide_y.calin)

BB Zustande David Enrique (Ide_d.enrique)

& Kasson Loschen
Vohanan Hirsch fida v hirsch)

Sie kdnnen beliebig viele Benutzer*innen erstellen: Einstellungen > Benutzer > Benutzer
anlegen. Geben Sie Name, Vorname und E-Mail-Adresse ein — der Benutzername wird
automatisch generiert.

Sie kdnnen zwischen verschiedenen Profilen wahlen (z. B. Administrator, Lehrkraft...), die mit
bestimmten Rechten ausgestattet sind. Diese Rechte lassen sich aber auch manuell im
Bereich Rechte neben dem Profil anpassen.

5. Zustande

Standardmalig bietet Cristal Web fiinf Zustande an. Sie kdnnen diese jedoch individuell
anpassen. Wenn Sie z. B. nur neu, gut und schlecht verwenden, kdnnen Sie die Ubrigen
I6schen oder neue hinzufiigen.

6. Klassen
Sie haben die Moglichkeit, Klasse direkt im Bereich Klassen anlegen -

ABER: Wir empfehlen Ihnen, die Klassen beim Schiilerimport zu erstellen. Das ist effizienter.

7. Facher

Sie haben die Moglichkeit, Schulfacher anzulegen, denen Sie anschlieend lhre Biicher
zuweisen konnen: Einstellungen > Facher > Ein Fach anlegen



Bei Standardfachern kdnnen automatisch Biicher einem Fach zugeordnet werden. Natdirlich
lassen sich die Fachbezeichnungen spéater anpassen. So sparen Sie sich den Umweg Uber jede
einzelne Titelseite.

8. Blcherliste

Sie kénnen Blicherlisten erstellen: Einstellungen > Biicherliste > Biicherliste anlegen

1. Legen Sie eine neue Blcherliste an.
2. Fugen Sie EANs hinzu, indem Sie auf + klicken.
3. Verknupfen Sie eine oder mehrere Klassen mit der Liste.

Bicherliste
Name der Biicherliste
Ki Te Liste umbenennen
@ : Klicken Sie auf diesen Button, um das Fach zu asse 5 Test
bearbeiten
“Léschen® : Kiicken Sie auf diesen Button, um eine Kiasoen mit dieser Liste
Liste zu bearbeiten Klasse hinzufligen

: Klicken Sie im
auf diesen Button, um die Anderung an einer Liste Jahr | 2024-2025 v Aktiv
oder eine neu angelegte Liste zu speichern

Klicken Sie im i Biicher auf der Liste
auf diesen Button, um eine Liste fur das folgende EAN Tital
Schuljahr zu duplizieren.
“Neu erstellen" : Klicken Sie im Eo iz it EAN hinzufiigen
Bearbeitungsmodus auf diesen Button, um eine 9783125624573 PONS Grammatik kurz & biindig Ungarisch I
neue Liste fiir das folgende Schuljahr anzulegen.
9783127443783 7.Di Ausgabe Bad t g- 7. Schul A o)e
Test Webinar .
9783140242714 Politik direkt - Urteilen und Handein - DI Ausgabe Bad FSICIC
Kiasse 5b Test ® 9783141507850 Biologie heute Sil - Aligemeine Ausgabe 2023, m. 1 Beilage INSICC
9783126668743 Ubungsbuch A v e
9783062000003 D wie Deutsch - Das Sprach- und Lesebuch fir alle - 5. Schuljahr. Schilerbuch A v e

Ein Wahlfach hinzufiigen

Archivieren  Duplizieren  Neu erstellen Biicherliste speichern

7 Tipp: Offnen Sie parallel einen zweiten Tab mit der Bestand-Seite von Cristal. So kénnen
Sie EANs ganz einfach kopieren und einfligen.

Geben Sie alle Biicher ein, die Sie diesem Schiler zuweisen mochten und klicken Sie dann auf die Schaltfldche Schiiler speichern. Dlese L| Ste n Sl n d beso n d ers

Laura Holbrook . . . .
hilfreich fur Personen, die

oo New saz a 8 s bei der Ausgabe helfen: Die
" atueler Zustand Blicher, die jedem Schiiler

** mehrjahresbéinde

a bzw. jeder Schiilerin

Dem Schiller wurden bereits folgende Exemplare zugewiesen:

zugewiesen werden sollen,
Biicher der Liste, die noch nicht ausgegeben wurden: ersc h e | nen auto matisch

- 9783125624573 : PONS Grammatik kurz & biindig Ungarisch (Gemeinsamer Teil)

- 9783127443783 : 7. Differ Ausgabe Bad - 7. Schul Teil) = h d d b

- 9783140242714 : Politik direkt - Urteilen und Handeln - Di Ausgabe Teil) wanren er A u Sga e.
- 9783126668743 : Ubungsbuch (Gemeinsamer Teil)

- 9783062000003 : (Gemeinsamer Teil)




Den Bestand verstehen

Im Gegensatz zu anderen Schulbuchverwaltungssoftwares miissen Sie die Referenzen nicht
selbst einpflegen. Die Titel und Exemplare werden automatisch in |hren Bestand
aufgenommen, sobald sie in unserem Lager gedruckt werden. Das heift: In dem Moment, in
dem Sie die Blicher oder Etiketten erhalten, sind sie bereits in Cristal integriert und bereit zur
Verteilung.

Falls die automatische Synchronisation nicht funktioniert hat und die Biicher nicht integriert
wurden, zogern Sie nicht, eine E-Mail an service@LDE.de zu senden — bitte mit lhrer
Kundennummer und der Bestellnummer der Bestellung, deren Etiketten in Cristal Web nicht
verfligbar sind. Wir integrieren diese dann so schnell wie moglich.

Cristal Web unterscheidet zwischen Titeln und Exemplaren.

Die Titel sind die verschiedenen ISBN, wdhrend die Exemplare die einzelnen Biicher
darstellen. Zum Beispiel: A toi! 3 ist ein Titel (ISBN: 978-3-06-520419-4). Die Schule
Mustermann besitzt 36 Exemplare dieses Titels. Dieser wird also 36 Mal in Exemplare
erscheinen — jeweils mit einer anderen Etikettennummer.

In den Titeln kdnnen Sie eine Ressource als mehrjahrig markieren. Dagegen andern Sie den
Status eines Exemplars individuell.

1. Titel

Wenn Sie auf Titel klicken, erscheint die Titellbersicht wie folgt:

9783125230019 Tous ensemble junior 1 Klett Mathe 98/98 17.50 n 3 Jahre

Biologie heute sii - West o
9783141507850 allgemeine ausgabe vestermann - gioiogie 171 42,95 ®  2Jare
. bildungsmedien
2023, m. 1 beilage

9783126668743 Ubungsbuch Klett sprachen 100/ 100 16.90 ]
Office now! englisch fur
kaufleute fi

9783758524646 autieute fur Europadigital  Englisch ~ 0/1 Q
buromanagement-
digitales buch - 1 an
Taschenworterbuch der

9783582891273 U Hat digital 2/2 0

phytomedizin - 1 an

Sie sehen den Titel, die ISBN, den Verlag, die Anzahl der Exemplare im Bestand, ob es sich um
ein gedrucktes oder digitales Buch handelt sowie die Ausleihdauer, falls es sich um ein
Mehrjahresband handelt.

Wenn Sie darauf klicken, erhalten Sie anschlieBend eine Ubersicht tiber die Anzahl der
verfligbaren Exemplare und kénnen bestimmte Informationen bearbeiten.

Sie kénnen zum Beispiel eine Kategorie oder ein Fach hinzufliigen oder angeben, ob es sich
um ein Mehrjahresband handelt.



Q Informationen * Status

EAN 9783140242714 C

Titel  Politik direkt - urteilen und handeln - differenzierende ausgabe

baden-wiirttemberg, m. 1 beilage sb 7/8 0 NEU 1 93 0 9 1 0
1 sGz 0 1 0 1 0 0
Autor  Bicheler, joachim, g
2 Gz 2 0 0 2 0 0
Verl West bild edi
ferlag  Westermann bildungsmedien 3 s s o 5 , . .
Erscheinungsjahr 2017 4 s8 1 0 0 1 0 0
5 us 0 0 0 0 0 0
&ffentliche Preis  29.95 €
Gesamt: 5 % 0 9 1 0
Schulbuch ~ Ja
Verfigbarkeit  auf Lager
+ Nachbestellung (fir das nachste Schuljahr)
Veraltet
Mehrjahresbande
Kategorie - Sie finden die gesamte Bedarfsplanung unter dem Meniipunkt Werkzeuge - Bestellungen

Facher Politik

enthiilt CD

Wenn alle Felder korrekt ausgefillt sind, wird es sehr einfach, den Filter zu benutzen, um
direkt nach dem gewtinschten Buch zu suchen und es zu finden.

2. Exemplare

Bei den Exemplaren sind die Referenzen die Etikettennummern.

Mit einer Etikettennummer konnen Sie nachvollziehen, um welches Buch es sich handelt, ob
es ausgeliehen ist, wer es aktuell besitzt und wer es zuvor hatte (nltzlich zum Beispiel, wenn
ein Buch in schlechtem Zustand ist).

Der Zustand eines Buches wird bei jeder Riickgabe gemall den von lhnen festgelegten
Parametern aktualisiert. Sie kdnnen den Zustand eines Exemplars jedoch auch dandern.

Detail Exemplar

Funktionen~ =~ 7~
Hinweis: Sie sind im Bearbeitungsmodus.

Q Informationen ~ Verlauf

Etikett 1003

Buchausgabe  Ubungsbuch

Rickgabe Kiasse 10 16-07-2025 L8
P Ausgabe Kiasse 10 21-05-2025 sez
EAN 9783126668743
Ruckgabe Kiasse 5 20-05-2025 sez
Kaufpreis 17,95 € Ausgabe Kiasse 5 20-05-2025 NEU
Aktueller Zustand ~ Leicht beschadigt -
Zustand ! a
Neu
Kommentar Sehr

Guter Zustand

Stark beschadigt

unbrauchbar
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3. Aussonderung

Sie kdnnen ein einzelnes Exemplar oder ein ganzes Buch aussondern iber Bestand >
Anderung Zustandscodes/Aussonderung.

1. Geben Sie in EAN/Etiketten-Nr. entweder eine Etikettennummer oder eine EAN ein.
Wenn Sie eine Etikettennummer hinzufiigen, wird diese automatisch in die
Zusammenfassungstabelle Gbernommen. Wenn Sie hingegen eine EAN eingeben,
mussen Sie zuerst auf , Hinzufligen” klicken.

Q Suchen ~ Zusammenfassung

EAN / Etiketten-Nr.
+ Diesen Zustand auf alle angezeigten Exemplare iibertragen Neu - Anwenden

EAN 9783125624573
9783125624573 31 PONS Grammatikkurz & verfiigbar Wahlen Sie einen Zustand aus  ~ [ %
biindig Ungarisch

Titel PONS Grammatik kurz & biindig Ungarisch

Anderungen ibemehmen bis 1von
Status Bestand  davon auf Lager

ausgesondert 0
verloren 5
Gekauft 0

2. AnschlieBRend konnen Sie den Zustand fiir jede Zeile einzeln dndern oder den
gewadhlten Zustand auf alle Zeilen anwenden. Wenn Sie eine Referenz vollstandig
l6schen, fragt Cristal Sie, ob das Buch aus den Buchlisten entfernt werden soll, in
denen es enthalten ist. Falls ja, setzen Sie das Hakchen bei ,Von den Biicherlisten
I6schen beim Aussondern”.

~ Zusammenfassung

Diesen Zustand auf alle angezeigten Exemplare libertragen ausgesondert v

ausgesondert v
PONS Grammatik kurz & —
biindig Ungarisch |_Won den Biicherlisten
I6schen beim Aussondern.

9783125624573

PON: tik ki
9783125624573 31 ONS Grammatik kurz & Neu verfiigbar ausgesondert -~ x|
biindig Ungarisch

PON: ik k ‘
9783125624573 56 i KA Guter Zustand verfiigbar x|

biindig Ungarisch Guter Zustand

PONS Grammatik kurz &
9783125624573 27 Guter Zustand verfiigbar Leicht beschadigt
biindig Ungarisch
Stark beschadigt

PONS Grammatik kurz &
9783125624573 2 . Neu verfiigbar unbrauchbar x|
biindig Ungarisch

PONS G tik kurz & . o
9783125624573 3 rammatikurz Neu verfiigbar Léschen x|
biindig Ungarisch

Anderungen abbrechen | UL ERRIE E Y] 1 bis 6 von 6

wieder eingliedern

3. Klicken Sie auf ,,Anderungen iibernehmen“.
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4. Digitale Blicher

Wenn Sie digitale Biicher haben, finden Sie diese unter ,Bestand’, indem Sie in der Ubersicht

nach Art filtern.

Im Detail des Buches finden Sie eine Aulistung der Lizenzschliissel und eine Ubersicht, welche

Lizenzcodes schon zugewiesen wurden und welche noch verfligbar sind.

Aktivierungsschliissel

xm3u-Sm—
yqb8-I——
Smb-J———
dobz-gmintem
9f50-mmm—
tncz-
vzmk-mamse
ucn8-am
RZETRE )
jtyS-
doxa- E—n
cujx-I——
acpc——
3qdr-I—
srpb- SN
e2rs
e6a7-gmim
dafu-Smmm—
93ss-gumate

Im detail des Schiilers finden Sie auch die Lizenzcodes, die die Person erhalten hat.

Zugewiesen an
Nirina [
Tony Fm
Nirina WSEE
Laura Wepmiom
Laura
Thomas
Julia St
Ana I
Maxime [
Sophie I
Marc s

Yohanan I

Regina INGG_—_GgG—

Marine BEMES
David i

Dylan i

Marie-Luise >

Estévéne g

Klasse 9

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 10
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Schiilerimport

Der Schiilerimport sollte zu Beginn jedes Schuljahres durchgefiihrt werden. Sie kdnnen die
entsprechende Datei beim Sekretariat anfordern. Sie koénnen von jedem
Schulverwaltungssystem (ASV-BW, DaNiS, Bildungsportal, uvm.) einen solche Datei
exportieren.

Die Datei muss im CSV UTF 8 (durch Trennzeichen getrennte Datei)-Format vorliegen.

1. Eine Excel-Datei als .csv-Datei speichern

So speichern Sie eine Excel-Datei im richtigen Format:
1. Offnen Sie lhre Excel-Datei
2. Klicken Sie auf ,,Speichern unter”
3. Wahlen Sie das Format: CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennte Datei)

ueler Name Erziehungsberechtigte/r Vorname Erziehungsberechtigte/r Adresszeile 1 Erziehungsberechtigte/r Adresszeile 2 Erziehungsberecht

x.de Aschinger Alexander Libanonstr. 82

x.de2  Bogatzki Andrea Libanonstr. 83

1x.de3 Canaa lAuausto.lose [Lihanonstr. 84

sichern unter: | Schiilerdatenimport Excel ) i

2. Programme Tags: :
® Downloads
5 schreibis... v v 7 Unterlagen Webinar ~ Q :
D Dokumente Vorherige 30 Tage 2024 Vorherige 30 Tage 3

Januar

- [ Digital...izenzen >
7 Screenshots B

& iCloud Dri... 3 Screen...itungen > %
& Macintos... 77 Unterla...ebinar >

2024 E_
@& Netzwerk E

= Cristal Web > Mirz P

Onlinespeicherorte Dateiform V Excel-Arbeitsmappe (.xIsx)

Excel 97-2004-Arbeitsmappe (.xls) —

CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennte Datei) (.csv) E_

Neuer Ordner Webseite (.htm) E
Excel-Vorlage (.xItx)

xde22 | Staebler e " Excel 97-2004-Vorlage (xit) f
x.de23 | Stavlic |Selma j PDF
x.de24 Varga Thi Phuc Loi 1 0l
x.de25 |Vukovic Thomas 1 0
1 Excel-Arbeitsmappe mit Makros (.xlsm) L
xde26 |Yueksel Wolfgang | Excel-Binararbeitsmappe (.xlsb) E
xde27 |Baotic Alexej E | Webseite in einer Datei (.mht) E
x.de28 |Bauer Alfred | Excel-Vorlage mit Makros (.xItm) |
x.de29 |Correia Tabaio Brigitte Tabstoppgetrennter Text (.txt)
x.de30 |Coskun Carmelo J | UTF-16 Unicode-Text (.txt) I
1x.de31 | DeiBner Christoph 1 Excel 2004-XML-Arbeitsblatt (.xml) 0
x.de32 |Goeggel Elke ] Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (.xlIs) 1
Kommagetrennte Werte (.csv)
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2. Die Datei auswahlen

Gehen Sie zu: Werkzeuge > Import > Schiilerimport

Klicken Sie

auszuwahlen.
3. Nach Auswahl der Datei klicken Sie auf ,Weiter*.

Import

Schritt 1
Auswahl der Daten

®

Schritt 2

Zuweisung der Spalten

im Feld ,Importdatei suchen”, um

Anzeige der 8 ersten Zeilen. Achtung, die Sonderzeichen werden aus den Klassenbezeichnungen geldscht.

Name v

Leyris
Schweitzer
Nagel
Holbrook
Kopp
Moser
Reinecke

Ribeiro

Zuriick

Vorname

Estévéne

Marie-Luise

Laura

Laura

Thomas

Nirina

Julia

Ana

Name
Vorname

Klasse

E-Mail Schiiler

Name
Erziehungsberecht

12.03.1993

Klasse 10

Klasse 10

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

Klasse 5

lhre vorbereitete

estevene.leyris@lde.de

marie-luise.schweitzer@|

laura.nagel@Ilde.de

laura.holbrook@Ide.de

thomas.kopp@Ide.de

nirina.moser@Ide.de

julia.reinecke@Ide.de

ana.ribeiro@lde.de

Codierung :

Universal (UTF-8)

Franzésisch
Latein
Spanisch
Spanisch
Spanisch
Spanisch
Spanisch

Spanisch

.csv-Datei

Religic
Religic
Religic
Religic

Latein

Religic

Latein

Im nachsten Schritt benennen Sie die Spalten. Spalten, die nicht benannt werden, werden

nicht importiert.
Pflichtfelder:

° Name
e Vorname

e Geburtsdatum

Es wird empfohlen, auch Klasse und Wahlfacher zu importieren. Die E-Mail-Adresse ist nur
dann erforderlich, wenn Sie digitale Lizenzen vergeben mdchten. Klicken Sie erneut auf
,Weiter” — ein Import-Uberblick erscheint, bevor Sie final bestatigen.
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Import

@ Schritt 1 @ Schritt 2 @ Schritt 3
Auswahl der Daten Zuweisung der Spalten Bestéatigung der Daten

Benutzername existiert mehrfach in Cristal: 0
Benutzername existiert mehrfach: 0

Vorname mit nicht unterstiitztem Zeichen: 80
Name mit nicht unterstiitztem Zeichen: 79

Name des Schiilers ist nicht angegeben: 79
Vorname des Schillers fehlt: 80

E-Mail-Adresse des Schiilers ist nicht vollstandig: 0
Fehler im Geburtsdatum: 0

Geburtsdatum ist nicht angegeben: 0

|hre Datei enthélt weniger als 10% Fehler und kann teilweise importiert werden. Die fehlerhaften Zeilen werden nicht in Cristal Web importiert. Sie kdnnen sie aus der
hier herunterladbaren Datei korrigieren und spater importieren.

Schiller, die angelegt werden: 1621
Schiller, die veréndert werden: 0

Klicken Sie hier um eine Datei mit der Fehlerauflistung herunterzuladen.

Import riickgéngig machen

So sieht die Zusammenfassung nach dem Hochladen lhrer Datei aus. Cristal ermdglicht den
Import trotzdem, sofern weniger als 10 % der Zeilen inkompatibel sind.

! Achtung: Die betroffenen Zeilen werden nicht importiert.

Cristal zeigt lhnen die Anzahl der betroffenen Zeilen an.
Sie kdnnen zudem einen Fehlerbericht herunterladen, in dem genau angegeben ist, wo die
Probleme liegen. Cristal unterstiitzt (noch) nicht alle Sonderzeichen. Versuchen Sie,
problematische Buchstaben durch dhnliche Zeichen zu ersetzen: z.B.i>i,g§ > g i > n

Sie konnen den Import auch aufteilen: Zuerst importieren Sie die Datei mit den korrekten
Daten, danach laden Sie eine zweite Datei mit den korrigierten Zeilen hoch.

Nach dem Import finden Sie Ihre Schiiler*innen unter: Schiiler > Schiilerliste

3. Einen Lehrerimport durchfiihren

Der Import von Lehrkraften funktioniert genau gleich wie beim Schiilerimport. Erstellen Sie
eine .cvs-Datei mit den entsprechenden Feldern und folgen Sie demselben Pfad: Werkzeuge >
Import > Lehrerimport

4. Einzelne Schiler oder Lehrer anlegen

Kommt ein:e Schiler:in oder Lehrer:in unterjdhrig neu hinzu, missen Sie keinen neuen
Import starten.

1. Gehen Sie in die Schiilerliste bzw. Lehrerliste
2. Klicken Sie oben rechts auf: ,Einen Schiiler anlegen“/, Lehrer anlegen”
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3. Geben Sie mindestens ein:

° Name

e Vorname

e Geburtsdatum
e Klasse

Nach dem Speichern gelangen Sie direkt auf die Profilseite der Person. Hier kdnnen Sie den
Eintrag vervollstandigen oder (iber den Button ,,Funktionen” Blicher zuweisen.

. Achtung: Cristal erkennt Schiler*innen anhand von: Name, Vorname und Geburtsdatum.
Achten Sie unbedingt darauf, dass diese Angaben jedes Jahr im gleichen Format gespeichert
sind!

Beispiel: Cristal erkennt nicht automatisch, dass Marie-Luise Miiller, Klasse 6b (2024)
dieselbe Person ist wie Marie Luise Mueller, Klasse 7c (2025). In diesem Fall wird die
Schilerin zweimal erscheinen.

5. Dubletten zusammenfihren

Uberpriifen Sie lhre Daten direkt nach dem Import der Schiiler. Wenn Sie feststellen, dass alle
Schiiler doppelt vorhanden sind, archivieren Sie sofort alle Ihre Schiiler und importieren Sie
anschlieRend erneut lhre korrigierten Daten. Die wahrscheinlichste Ursache ist, dass in lhren
Daten das Geburtsdatum fehlt. Es ist besser, einen neuen Export der Schiiler aus lhrer
Schulverwaltungssoftware einschlieRlich der Geburtsdaten zu erstellen, als die Zuweisungen
mit mehr als 100 Dubletten vorzunehmen.

Wenn Sie feststellen, dass es nur einige Dubletten gibt, besteht die Moglichkeit, diese manuell
zusammenzufihren.

1. Gehen Sie dazu in die Schilerliste und klicken Sie auf den alten Datensatz.
2. Klicken Sie auf ,Schiler”, dadurch erscheint die Nummer. Kopieren Sie diese Nummer.

= Detail des Schillers

Ausgabe

1 Alter Datensatz Erziehungsberechtigter Rickgabe
Zuweisung einer Lizenz
2 Name | putung dner Zuvong

Alle Exemplare verloren

Name KOPP Vorname

Vorname Thomas Adresse 1

Geburtsdatum 12.03.1990 Adresse 2

Klasse Klasse 5 - PLZ/Ort 77694

3. AnschlieRend klicken Sie im aktuellen Schiiler auf Funktionen > Zusammenfihren.
4. Es offnet sich dann ein Fenster, in dem nach der ID des alten Datensatzes gefragt wird.
Geben Sie diese ID ein und klicken Sie auf Zusammenfiihren.
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Den aktuellen Schiiler mit seinem alten Datensatz zusammenfiihren

ID des alten Datensatzes 65161d

Zusammenfihren
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Ausgabe

1. Klassenweise

Sie kénnen die Ausgaben klassenweise organisieren.

Klicken Sie auf die Registerkarte ,,Ausgabe“

Wadhlen Sie eine Klasse. Die Schiiler*innen erscheinen einzeln in alphabetischer

Reihenfolge nach Nachnamen.

Klicken Sie in das Feld , Etiketten-Nr.”

4. Scannen Sie nacheinander die Biicher. Falls Sie eine Biicherliste mit dieser Klasse
verknipft haben, wird angezeigt, welche Biicher der Schiiler oder die Schiilerin noch
erhalten soll. (Zur Erstellung einer Liste siehe Biicherliste)

5. Klicken Sie auf ,Schiiler speichern” oder auf ,Speichern & drucken”, wenn Sie
automatische einen Ausgabebeleg ausdrucken mochten.

w

Cristal springt automatisch zum nachsten Schiiler.

7 Tipp: Lassen Sie die Schiiler in alphabetischer Reihenfolge aufstellen, um die Ausgabe noch
schneller abwickeln zu kénnen.

2. Individuell

Sie kdnnen Blicher auch manuell einzeln zuweisen:

1. Gehen Sie zu Schiiler > Schiilerliste und wahlen Sie den gewlinschten Namen.
2. Auf der Profilseite klicken Sie auf den Button ,,Funktionen®.
3. Dort kénnen Sie die Ausgabe starten.
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Ruckgabe
1. Klassenweise

Die Ruckgabe funktioniert dhnlich wie die Ausgabe:

1. Wahlen Sie eine Klasse, dann erscheinen die Schiiler*innen nacheinander.

2. Klicken Sie in das Feld , Etiketten-Nr.”“ und scannen Sie die Biicher.

3. Je nach Voreinstellung (siehe Gebiihren) andert sich der Zustand automatisch (z. B. ein
Schritt zurlick) oder bleibt gleich wie bei der Ausgabe.

Der Zustand bei der Ausgabe ist mit einem Sternchen (*) markiert. Sie kdnnen den Zustand
jederzeit manuell anpassen.

Ist das Etikett unbrauchbar, setzen Sie das Hakchen bei
,Das Etikett ist unbrauchbar?“

Klicken Sie auf ,Speichern & drucken”, um direkt den Riickgabebeleg auszudrucken.
Falls Sie die Option ,,Die Rechnung gleichzeitig mit dem Beleg drucken” aktiviert haben (siehe

Rechnungsverwaltung), wird die Rechnung ebenfalls automatisch erstellt.

2. Anonyme Rickgabe

Sie halten ein Buch in der Hand und wissen nicht, wem es gehort?
Kein Problem — machen Sie eine ,,anonyme Riickgabe“:

Gehen Sie zu Bestand > Anonyme Riickgabe
Scannen Sie das Exemplar

Andern Sie bei Bedarf den Zustand
Speichern Sie den Eintrag

HwnNE
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3. Rechnungen und Mahnungen generieren

Ausgabebelege

Riickgabebeleg

Erinnerungen

Ubersicht ausgegebene Biicher (Anzahl)

Ubersicht ausgegebene Biicher
(Exemplare)

Kommentare Schiiler

Barcode Schiler

Ubersicht digitaler Ausgaben

Tabelle der zugewiesenen Lizenzen
(Querformat)

Tabelle der zugewiesenen Lizenzen
(Hochformat)

Rechnungen

Ubersicht der Rechnungen

Nach den Riickgaben koénnen Sie

Mahnungen versenden oder
Rechnungen erstellen fiir verlorene
oder beschadigte Blicher: In Schiiler
> Schilerliste, filtern Sie mit “zu
fakturierende Exemplare”, um eine
Liste der betroffenen Schiler:innen
Sie

Ausdrucke > Rechnungen, um die

zu erhalten. Klicken auf

Rechnungen zu generieren.

Falls Sie Mailings aktiviert und
konfiguriert haben (siehe Mailings
Sie  die
Rechnungen und Mahnungen per E-

verwalten), konnen

Mail versenden.
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Riicksetzen Jahresende

1. Erklarung: Was macht das Riicksetzen Jahresende?

Das Riicksetzen Jahresende ist ein notwendiger Schritt, damit der Import zum neuen
Schuljahr reibungslos ablduft. Dabei werden alle Schiler*innen archiviert, die ihre Biicher
vollstindig zuriickgegeben haben.

. Achtung: Cristal erkennt Schiiler*innen anhand von: Name, Vorname und Geburtsdatum.
Achten Sie unbedingt darauf, dass diese Angaben jedes Jahr im gleichen Format gespeichert
sind!

Beispiel: Cristal erkennt nicht automatisch, dass Marie-Luise Miiller, Klasse 6b (2024)
dieselbe Person ist wie Marie Luise Mueller, Klasse 7c (2025.) In diesem Fall wird die
Schilerin zweimal erscheinen.

Wenn Sie diese Option aktivieren (siehe Einstellungen), werden automatisch Riickgabebelege
und Rechnungen erstellt — sobald das Riicksetzen Jahresende durchgefiihrt wird.

Nach dem Riicksetzen Jahresende werden alle Schiiler:innen, die noch Biicher besitzen,
automatisch in die Klasse ,,Ehemalige Schiiler” verschoben. Diese Blicher werden weiterhin
mit den betreffenden Schiilern verknlpft — sie sind nicht verloren, aber verspatet
zurlickgegeben.

Wichtig: Blicher, die liber mehrere Jahre behalten werden sollen, miissen vorher als
Mehrjahresband markiert werden. Sonst wird Cristal diese Exemplare falschlicherweise als
verspatet” einordnen.

2. Wie fuhrt man das Ricksetzen Jahresende richtig durch?

i Einstellungen

Unter Einstellungen haben Sie die Mdoglichkeit:

e Automatischen Druck von:
o Ausgabebelegen
o Rickgabebelegen
o Rechnungen zu aktivieren
e Mit dem Button ,Erweiterte Einstellungen” konnen Sie zusatzlich:
o Alle nicht zuriickgegebenen Exemplare als verloren markieren
o Alle verlorenen Exemplare l6schen (Diese Optionen sind nicht empfohlen,
stehen aber zur Verfligung.)
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if. Vorgezogene Ausgaben: Wann, wie, warum?

Cristal bietet die Moglichkeit, sogenannte ,vorgezogene Ausgaben” zu deklarieren. Das ist

sinnvoll, wenn:

e Riickgabe und Ausgabe am selben Tag oder in derselben Woche stattfinden (z. B.
Blicherstapel A wird abgegeben, Blicherstapel B wird direkt mitgenommen). In diesem
Fall konnen Sie das Riicksetzen Jahresende erst nach der Ausgabe durchfiihren.

e Einige Schiiler:innen behalten ihre Blcher iiber die Sommerferien und geben sie erst
zum Schuljahresbeginn zuruick.
Dann konnen Sie das Ricksetzen ebenfalls spater durchfiihren und die Funktion

,vorgezogene Ausgabe“ nutzen.

! Aber Achtung: Wenn ein Buch zwei Jahre behalten werden soll, dann ist Mehrjahresband

die richtige Funktion, nicht die vorgezogene Ausgabe.

Vorgehensweise fiir vorgezogene Ausgabe:

1. Aktivieren Sie die Option ,Vorgezogene Ausgabe?“ - Ja
2. Geben Sie ein Datum an, an dem die Ausgabe stattgefunden hat
3. Lassen Sie einen kleinen Puffer: z. B. 2 Tage vor dem tatsachlichen Datum eingeben
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Bedarfsplanung — KV direkt aus Cristal Web erstellen

Sie kdnnen aus Cristal Web heraus direkt einen Kostenvoranschlag an |hr Kundenkonto
senden. Dort haben Sie die Mdglichkeit, den Vorschlag noch zu bearbeiten oder die Bestellung
so wie sie ist abzusenden.

1. Warum lohnt sich das?

In Cristal Web haben Sie den vollstindigen Uberblick tber alle Schulbiicher — sowohl {iber
die verteilten als auch die verfiigbaren Exemplare. Im Marz oder April kennen Sie in der Regel
bereits die ungefdahre Anzahl der Schiiler*innen fiirs kommende Schuljahr. Tragen Sie diese
Zahl einfach in Cristal ein — Cristal berechnet dann automatisch den zusatzlichen Bedarf und
erganzt die fehlenden Titel in Ihrer Liste. Dann genigt ein Klick, um alles in Ihr Kundenkonto
(https://cristal-welt.lde.de/) zu Ubertragen.

lhre Vorteile:

e Sie bereiten Ihre Bestellung direkt dort vor, wo Sie lhre Ausleihe verwalten

e Kein lastiges Eintippen von 153 ISBNs — alle Titel sind schon im Kostenvoranschlag

e Sie konnen den Vorschlag im Kundenkonto bearbeiten, in eine Liste fiir Kolleg*innen
umwandeln oder direkt absenden. Profitieren Sie von der Praktikabilitat von Cristal
Web und der Flexibilitat der Bestellplattform!

2. Wie funktioniert das?

Gehen Sie zu Werkzeuge > Bestellungen > Bedarfsplanung
Es erscheint eine Ubersicht lhrer vorhandenen Titel im Bestand

# Werizeuge

& Import > = Zuriicksetzen &8 Exporte

9 Terminplanung

€ Bestellun,
o Bedarfsplanung fur das Schuljahr 2025-2026

5 Ubersicht und Statistik 9783060243594 ATOI 2 DIALOGKARTEN KV %8 [ 109 ps 3
£ Rucksetzen Jahresende
9783141507850 Biologie heute SII - Aligemeine Ausgabe 2023, m. 1 Beilage 96
9783062000003 D wie Deutsch - Das Sprach- und Lesebuch far alle - 5. Schuljahr. Schilerbuch o, > 2
9783141008005 DIERCKE WELTATLAS S8 1448 z
9789000082803 ELV_OA-JADELANTE!-ELEMENTAL EBOOK 1 4 ~ 3
9783060327591 English G Highlight - Hauptschule - Band 3: 7. Schuljahr 100 | 106 > 6
9783766843326 Kursbuch Religion Elementar 2 100 |, o

9783126953047 Leben leben 3. Ausgabe Baden-Wirttemberg 8 (o o

9789000082735 LIC_1A-MATHEMATIK IM BERUFSKOLLEG | 1 =

7/ Tipp: Wenn Sie bereits Blicherlisten flir das nachste Schuljahr erstellt haben, kénnen Sie
hier die voraussichtliche Schiileranzahl eintragen. Cristal zeigt lhnen genau, wo diese
Angaben fehlen.
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Name der Biicherliste

Klasse 10C 25-26

Jahr 2025-20:

2 @ )

Biicher auf der Liste

EAN

Gemeinsamer Teil

9783141008005

9783140242714

9783126668743

9783127443783

9783127203103

Schiilerzahl im laufenden
Titel Schuljahr

8
DIERCKE WELTATLAS SB

Politik direkt - Urteilen und Handeln - Differenzierende Ausgabe
Baden-Wirttembe

Ubungsbuch

Schnittpunkt Mathematik 7. Differenzierende Ausgabe Baden-
Wirttemberg - 7. Schul

mathe live 5

Schiilerzahl im neuen
Schuljahr

25

=

=

=

p =3

=

3. Klicken Sie auf ,,Einen neuen Kostenvoranschlag erstellen”
4. Klicken Sie auf ,,Automatisch die geschatzte Menge hinzufiigen”
5. Klicken Sie auf ,,Automatisches Ausfiillen der Mengenangabe”

7 Tipp: Sie mochten Titel hinzufiigen, die noch nicht in Cristal erfasst sind? Verwenden Sie

den Button ,,Referenz hinzufiigen“.

6. Senden Sie den Kostenvoranschlag ab — und wenige Minuten spater steht er in Ihrem
Kundenkonto zur Verfligung!

Noch Fragen?

Ein Video
schauen Si

erklart diesen Prozess im Detail —
e gerne rein!

Einen Kostenvoranschlag aus Cristal erstellen

[=]
[=]
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Das digitale Modul
1. Voraussetzungen

Um das digitale Modul nutzen zu kdnnen, muss dieses in Ihrem Cristal-Konto aktiviert sein.
Kontaktieren Sie uns gerne, dann schalten wir es fiir Sie frei. Eine weitere Voraussetzung zur
Nutzung des digitalen Moduls ist, dass fiir jede(n) Nutzer*in eine E-Mail-Adresse hinterlegt
wurde. Sie kdénnen gerne zunachst die Lizenzverwaltung mit den Lehrkraften testen, bevor
Sie mit den Schiiler:innen starten.

2. Verwaltung der Lizenzen

Sobald das Modul freigeschaltet ist, finden Sie den Reiter unter Riickgabe.

i Erkldrung der Seite

Die Seite ist in zwei Spalten aufgeteilt: Die Linke betrifft die Benutzer:innen, die andere die
zu verteilenden digitalen Biicher.

Links befindet sich die Spalte Benutzer:innen. Hier kdnnen Sie ein Profil, eine oder mehrere
Klassen oder einzelne Personen auswahlen. Klicken Sie anschliefend auf den Button
,Benutzer hinzufiigen”.

4 Zugewiesene digitale Medien

@ Startseite

+ Ausgabe

Achtung! Nur Nutzer mit angegebener E-Mail-Adresse werder 3r angezel diesen kénnen digitale Lizer
7 Riickgabe

“ Digitale LM

Q Benutzersuche

4% Schiiler

Profil Gruppen
™= Lehrkraft v
& Bestand Klassen Benutzer
/& Werkzeuge
& Einstellungen = Zuriicksetzen

i Hilfe
@ LDE
iE Liste der Benutzer
Z[e Datenschutzerklarung wes
MERAH Sarah Klasse 9
ORLUK Jennifer Klasse 9
OSOWU Philip Klasse 9
SHBIB Samy Klasse 9
SYLVESTRO Remy Klasse 9

= Zuriicksetzen
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Im unteren Abschnitt erscheinen die gewahlten Nutzer:innen. StandardmaBig sind alle
markiert —Sie kdnnen jedoch einzelne Benutzer:innen abwahlen, falls sie keine Lizenz erhalten

sollen.

Rechts sehen Sie Ihre digitalen Biicher.

ii. Zuweisung von digitalen Lernmedien

Q Buchsuche

Leserschaft Klassen
Schulfach
= Filter zurticksetzen
Biicher
Verfugbarkeit: ECA00011EBA12 - ELV_OA-jADELANTE!-ELEMENTAL EBOOK A

() 18/03/2025: 1 Verfiigbar

3

iE Liste der digitalen Biicher

Liste der zuzuweisenden Blicher

Verlag Titel
H&T
DIGITAL AN

TASCHENWORTERBUCH DER PHYTOMEDIZIN - 1

Verfiigbarkeit

% 18/03/2025: 2 Verfugbare

= Zurlicksetzen
MZuordnung aufheben

1. Klicken Sie in das Feld Blicher und wahlen Sie den oder die Titel aus, die Sie zuweisen

mochten.
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2. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Titel, um die Detailansicht zu 6ffnen.

3. Wahlen Sie die Lizenzen aus, die Sie zuweisen mochten. Cristal zeigt lhnen die
verfligbare Anzahl an.

4. Klicken Sie auf ,Hinzufiigen”, um die Auswahl zu bestatigen.
5. AbschlieRend klicken Sie auf ,,Zuweisen”.

Alternativ kdnnen Sie Lizenzen auch einzeln zuweisen (iber: Schiiler > Schiilerliste >
Schiilerdetails oder Lehrer > Lehrerliste > Lehrerdetails. Dort klicken Sie auf Funktionen,
wahlen Zuweisung einer Lizenz, wahlen die gewlinschte Lizenz aus, klicken auf Hinzufiigen
und speichern den Datensatz.

iii. Digitale Biicherliste

Sie haben auch die Mdoglichkeit, Blicherlisten fiir digitale Lernmedien zu erstellen. Das
funktioniert dhnlich wie bei den Listen fiir Printmedien (siehe 8 - Blicherliste). Auf der Seite
konnen Sie die Blcher aus den Listen automatisch zuweisen. Wenn Sie auf ,Betrifft alle
Blicher” klicken, werden alle Blicher der Liste den ausgewahlten Klassen zugewiesen.

Automatische Zuweisung

Sie kénnen Bicher aus |Ihren Standardlisten automatisch zuweisen, indem Sie auf die Schaltflache "Alle
Blcher zuweisen® klicken.

iv. Entweisung von digitalen Lernmedien

Die Entweisung einer Lizenz erfolgt auf dhnliche Weise: Statt auf ,,Zuweisung” klicken Sie auf
»Zuordnung aufheben”.

! Die Entweisung einer Lizenz bedeutet nicht automatisch, dass diese erneut verwendet

werden kann. Wenn der Lizenzcode bereits eingeldost wurde, ist eine erneute Verwendung
moglicherweise nicht moglich — das hangt von der Lizenzpolitik des jeweiligen Verlags ab. Die
meisten Jahreslizenzen konnen nur einmal eingeldst werden.

3. Benutzung von digitalen Lernmedien
Der Zugriff auf die digitalen Blicher erfolgt (iber die Plattform login.lde.de.
i Die Zugangsdaten finden/verteilen

Gehen Sie in die Benutzer:innenliste (fiir Schiiler:innen oder Lehrkrafte). Wahlen Sie die
betreffenden Personen aus und klicken Sie auf Exporte.
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RIBEIRO Ana Klasse 5 0 0

RUNTZ Sophie Klasse 5 0 0

SCHWEITZER Marie-Luise Klasse 10 0 0

SHBIB Ubersicht ausgegebene Biicher Klasse 9 0 0
(Exemplare)

SYLVESTRO B Klasse 9 0 0
Tabelle der zugewiesenen Lizenzen

WEIL Klasse 10 0 0

Liste der Zugédnge

I 8 Ausdrucke

& Exporte [

& E-Mail [ 1 bis 25 von 25 < >

Cristal erstellt eine .csv-Datei, in der Sie fiir jede Person den Benutzernamen sowie das
temporare Passwort finden. Beim ersten Login muss dieses Passwort durch den Nutzer
gedndert werden.

Klasse 5 Moser Nirina n.moser19@Ide Das Passwort wurde vom Benutzer gedndert. Kann nicht angezeigt werden.
Klasse 5 Nagel Laura l.nagel36@lde NrQyYdHGS8A

Klasse 9 Orluk Jennifer j.orluk3@Ide Ckhk2R8njC

Klasse 9 Osowu Philip p.osowu3@Ide YkvdnfTPt4

Wurde das Passwort bereits gedndert, erscheint die folgende Meldung: ,,Das Passwort wurde
vom Benutzer gedandert. Kann nicht angezeigt werden.”

Aus Datenschutzgriinden kénnen nur temporare Passworter angezeigt werden.

Falls Sie das Mailing aktiviert haben, konnen Sie die Zugangsdaten auch per E-Mail versenden.
Klicken Sie dafiir auf ,,E-Mail“ statt auf ,Exporte”, um die Zugangsdaten zu verschicken.

:= Detail des Schllers

Funktionenv &~ &~

Ausgabe

Schiler Erzi¢ Riickgabe

Alle Exemplare verloren
Name KLEIN

Zusammenfiihren
Archivieren
Vorname Maxime
Anonymisieren
Geburtsdatum 12.03.2003 och-StraBe 52
Klasse Klasse 5 v Adresse 2 Robert-Koch-StraBe 52
E-Mail maxime.klein@Ide.fr PLZ /Ort 77694
Kommentar

Wenn ein:e Benutzer:in das Passwort vergessen hat, konnen Sie in Schiiler > Schiilerliste >
Schiilerdetails > Funktion ein neues temporares Passwort erstellen.
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ii. Zugriff auf digitale Biicher

Mit diesen Zugangsdaten koénnen sich die Nutzer:innen auf login.lde.de anmelden. Dort

erhalten sie zunichst eine Ubersicht (iber alle verfiigbaren Titel — sowohl Print- als auch
Digitalausgaben.

Digitale Biicher

Zugewiesene Titel

Titel Verlag

OFFICE NOW! ENGLISCH FUR KAUFLEUTE FUR BUROMANAGEMENT-DIGITALES BUCH - 1 AN EUROPA DIGITAL

KLETT DIGITAL

MERKUR DIGITAL

Zugewiesene Biicher (Print)

Etiketten-Nr. Titel

Verlag
1002 Obungsbuch KLETT SPRACHEN
398 Mathematik 9. D 2 Ausgabe g - 9. Schul

KLETT
680 Mathe KLETT

65 Deutsch

Dann klicken sie auf ,,Zugriff auf mein Schulbuch”.

Es 6ffnet sich ein Fenster mit folgenden Informationen:
e Informationen zum Buch
e der Link zur Plattform des Verlags
e der Aktivierungsschliissel der Lizenz

So funktioniert die Aktivierung:
1. Kopieren Sie den Lizenzschliissel

2. Klicken Sie auf das Symbol ,Verlagslogo” fiir den Zugriff
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3. Melden Sie sich auf der Plattform des Verlags mit lhren Zugangsdaten an (Beispiel
mit Merkur Medien)

numerique.detail.infos_online_manual

EAN 9789000082735

Titel Mathematik im Berufskolleg |

Autor

Verlag MERKUR DIGITAL

Erscheinungsjahr
Informationen zum manuellen Zugriff
Online-Zugangsinformationen

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um das digitale Buch zu 6ffnen*:

Merkurlid
Verlag Rinteln

merkur
medien

Aktivierungscode: vvR- I

*Beim Klick auf den Link kénnen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten von Merkur-Medien
anmelden. Beim ersten Zugriff kénnen Sie den oben stehenden Code direkt auf der
Seite einldsen.
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Merkurkd
Verlag Rinteln

merkur
medien

E-Mail Adresse

Passwort

[J Angemeldet bleiben Passwort zurticksetzen

ODER

“

Login mit Moodle, I1Serv

Kein Benutzerkonto? Registrieren

4. Figen Sie den Lizenzschliissel an der vorgesehenen Stelle ein

Alle Einheiten A ‘ Freischaltcode

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr Geben Sie hier den Freischaltcode ein,
um ein neues Produkt freizuschalten.

MVR- I

Es sind noch keine Produkte freigeschaltet worden.

0 Code einlosen
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